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Urlaubsantrag
Name: _________________________________________

geb. am:  ______________
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Mir zustehender Urlaub für das Jahr 20________

Jahresurlaub __________________


= _________ Tage

Resturlaub aus dem Vorjahr



= _________ Tage

Zusatzurlaub für _____________________________________
= _________ Tage





         Gesamturlaub
= _________ Tage

davon _______Tage bereits genommen, verbleibt ein Rest von
= _________ Tage

Heute beantrage ich den nachstehend aufgeführten Urlaub

Jahresurlaub
vom _____________ bis ______________
= _________ Tage

Sonderurlaub 
vom _____________ bis ______________
= _________ Tage

Unbezahlten Urlaub
vom _____________ bis ______________
= _________ Tage

Urlaubswunsch
vom _____________ bis ______________
= _________ Tage

erster Arbeitstag nach dem Urlaub ___________________________________________



Antragsteller                    geprüft Geschäftsführer             
geprüft Disposition
Datum ____________________________________________________________

Unterschrift _________________________________________________________

Die Geschäftsleitung dankt Ihnen, wenn Sie Ihren Urlaub vor Beantragung mit den Mitarbeitern und Vorgesetzten absprechen, damit während Ihrer Abwesenheit jederzeit ein reibungsloser Arbeitsablauf gesichert ist!

Bemerkungen

